
各登録団体代表者様 

牛込箪笥地域センター管理運営委員会 
 

団体登録の更新手続きについて 
 

いつも牛込箪笥地域センターをご利用いただきありがとうございます。 

現在の団体登録（登録証）の有効期限は、平成 30年 3月 31日までです。平成

30年 4月以降も登録団体として引き続き地域センターをご利用いただく場合は、以下

のとおり更新手続きをお願いします。 

更新手続きが完了した団体については、平成 30年 1月の一斉受付時から新しい登

録証を交付します。 

 

１ 提出書類（各1部） 

（1）団体登録申請 

（2）団体の規約、定款等 

（3）会員名簿 

（4）新宿区協働推進基金登録通知書（写）※NPO法人に限り必要 
 

２ 手続きできる方 

団体の代表者（NPO法人は連絡担当者も可） 

※新宿区内に住所を有することを証明できる書類（運転免許証、健康保険証など）

をお持ちください。 
 

３ 提出期限 

平成 29年 11 月 24 日（金）必着 

※ 上記期限までに提出がない場合は、平成 30年 4月以降に登録団体として地域

センターが利用できなくなる場合がありますので、ご注意ください。 

※ 平成 30年 4月以降の利用についてインターネットで予約を行っても、更新手続き

を完了していない場合は当日利用できません。 
 

４ 提出先・問い合わせ先 

牛込箪笥地域センター ４階 事務局 

新宿区箪笥町１５番 

電話０３－３２６０－３６７７ ファックス０３－３２６０－３３２４ 



登 録 申 請 書 記 入 要 領 等 

【登録可能な団体】 

登録できる団体は、コミュニティ活動を目的として次の条件を全て満たしていることが必要です。 

① 新宿区内に在住する方（区民）が会員の過半数であること。 

例）会員数が６名の場合は区内在住者、４名以上。 

② 会員数が５名以上であること。 

③ 代表者が明確であり、かつ新宿区内在住者であること。 

④ 規約に基づく自主的な運営及び活動を行っていること。 

⑤ 団体の入会および退会が自由であること。 

※ 上記の他、区内で活動する次の団体も登録可能です。 

○ 地縁に基づく団体（町会、自治会など） 

○ 青少年の健全育成を目的とする団体 

○ 国、都、区が委嘱した委員で構成する団体 

○ 新宿区協働推進基金条例施行規則の規定により登録を受けた特定非営利活動法人 

  「登録申請結果通知書」を必ず添付して下さい。 

※次の目的での利用はできません。 

  物品の販売、その他の営利行為 

  特定の政治団体・特定の宗教団体の利益のために行う集会 

  飲食を主たる目的とする利用 

【申請時にお持ちいただくもの、申請者について】 

★必要書類 

① 登録団体申請書 

② 会員名簿               提出書類 

③ 規約 

④ 代表者の本人確認書類  ⇒  確認後、その場で返却いたします。 

（免許証や保険証、住民基本台帳カードなど。） 

※以上のものを必ずセットでお持ちください。書類がお揃いでない場合はお受けできませんのでご注

意ください。 

★申請者 

代表者の方にかぎります。 

住所の確認致します。本人確認書類をお持ち下さい。 

講師は代表者になれません。 

【登録団体申請書の記入要領】    黒のボールペンかペンでご記入してください。 

① 団体名    １５文字以内でご記入して下さい。（案内用掲示版等に表示しきれない為。） 

② 登録番号     

登録団体新規の方は空欄（変更等の申請の場合は登録団体の番号をご記入ください。） 

③ 代表者      

会を統括する者（新宿区内在住者、以下区内在住者という。）を記入して下さい。電話番号は、 

自宅又は携帯電話の番号を記入して下さい。重要な通知は代表者にお送りいたします。 



④ 連絡担当者  

当センター事務局と連絡が取れる方で、必ず代表者と別の方を記入して下さい。電話番号は、 

自宅又は携帯電話の番号を記入して下さい。 

⑤ 活動目的    詳しくご記入ください。（例:ダンス→フラダンス、ジャズダンス等 茶道→流派等） 

会則・規約等による、会の目的を記入して下さい。 

⑥ 他の地域センターの利用について       

   他の地域センターで登録している場合は、該当するセンター名に「レ」を記して下さい。 

⑦ 会員数    区内在住者及び、その他（区外居住者）に分けて記入して下さい。 

   （注・会員は５名以上の人数で、且つ、新宿区民が過半数であることが必要です。） 

⑧ 活動状況   該当する内容を、「レ」を記して記入して下さい。 

⑨ 講師名     該当すれば、氏名・謝礼等を記入して下さい。 

⑩ 会  費     会費について、記入して下さい。ない場合は『なし』または『０』と記入してください。 

   （月額５，０００円未満とします。） 

⑪ 入会金 

入会金がある場合は記入してください。ない場合は『なし』または『０』と記入してください。 

   （５，０００円未満とします。） 

⑫ 本申請書を、団体紹介リストとして第三者に閲覧させることに同意する場合は、記名して下さい。 

不可の場合、記名は必要ありません。 

【会員名簿の記入要領】 

○ 会員数の合計は、会員名簿の記載人数と一致させてください。 

○ 施設の利用は、会員名簿に記載されている方に限ります。 

  《部屋使用時に、会員以外の利用者が含まれる場合は、一般の利用となります。》 

○ 必要事項（団体名、氏名、住所）が記入してあれば、申請団体独自に作成された名簿でも結構 

です。 

○ 未成年者の団体は、保護者の承諾（同伴）が必要です。 

【規約について】   規約見本参照 

○ 団体の名称  ○ 団体の目的  ○ 活動の内容   

○ 会の構成及び入会・退会の方法（入会・退会が自由であることを明記） 

○ 会計（会費、入会金がある場合は具体的に記入のこと） ○ 会計年度 

○ 規約の施行年月日  ○ その他必要事項 

【変更等の手続き】 

 登録内容や会員等に変更が生じた場合は、その都度代表者による変更の手続きをお願い 

致します。 

 

 



フ リ ガ ナ

団　体　名

〒

〒

会 員 数

講 師 名

会 費

　牛込箪笥地域センター管理運営委員会　会長　あて

〒

　　　なお、本申請書を団体紹介リストとして、第三者に閲覧させることに同意します。

※記入された個人情報については、団体登録事務及び上記同意事項以外に使用することはありません。

※会員名簿の提出については、必ず本人の承諾を得てください。（規約及び会員名簿は閲覧の対象外です。）

／ ／ ／ 登録証発行 　　　年　　月　　日

受領者署名

ＰＣ入力
閲覧ファイル

登録日

／

　　　年　　月　　日

区分別 五十音順
登録証作成

年　　　月　　　日　　　

申　請　者

住　所

フリガナ
電話番号

（自宅） 　　　（　　　　　)　　　　

氏　名 （携帯）

代表者氏名

処 理 欄

受付 審査 一斉受付簿

／ ／ ／

（代表者区民確認）

□健康保険証
□運転免許証
□他（　 　）

　別紙規約及び会員名簿、又は団体登録証を添えてを申請します。

活 動 目 的

他の地域セン
ターの利用に
つ い て

※既に新宿区内の地域センターで団体登録をしている場合は、該当するセンターに✔をしてください。

名　　（　うち新宿区民　　　　　　　名　　その他　　　　　　　名）

活 動 状 況

□　週　　□　月　（　　　　　回程度） 時間帯 □　午前　　□　午後　　□　夜間　

曜日 　□（日）　□（月）　□（火）　□（水）　□（木）　□（金）　□（土）　　　　　　　

講師謝礼 □　回　　□　月　　　　　　　　　　円

□　年　　□　月　　　　　　　　　円 入会金　　　　　　　円 その他　　　　　　　円

　　　（　　　　　)　　　　

氏　名 （携帯）

代 表 者
（新宿区民で
あ る こ と ）

住　所

フリガナ
電話番号

（自宅） 　　　（　　　　　)　　　　

氏　名 （携帯）

連 絡 担 当 者

住　所

フリガナ
電話番号

（自宅）

登　　録　　番　　号

　　　□　新宿区立地域センター団体登録申請書

　　　□　新宿区立地域センター一斉受付参加申請書
申請日　　　年　　　月　　　日

※太枠内をご記入ください。

□ 四谷    □ 牛込箪笥  □ 榎町    □ 若松    □ 大久保   □ 戸塚    □ 落合第一  

□ 落合第二 □ 柏木     □ 角筈 

【申請区分】 □：新規 □：変更 □：紛失 □：更新 □：その他

※団体名は、

15文字以内。

略称可 



○ ○ 会 規 約（参考例） 

 

●  団体の名称及び所在地 

この会の名称は○○とします。 

所在地を新宿区○○町○○番地におく。 

（代表者宅もしくは連絡担当者宅でも可） 

 

●  団体の目的 

  この会は○○○を目的とします。 

  ○○○を通じて会員相互の親睦及び向上発展をはかることを目的とします。 

 

●  活動内容 

  この会は前項の目的を達成するために次のような活動を行う。 

  （具体的な活動内容を記入してください） 

 

●  会員の入退会について 

  入退会自由 

 

●  会計 

  この会の経費は会費、その他の収入をもって充てる。 

  会費は会員１名につき月額○○円とする。 

  入会金等ある場合は具体的に金額を記入してください。 

 

●  構成 

  この会は○○で構成します。 

 

●  この規約（会則）は、平成○○年○○月○○日から施行する。 

 

※その他  役員の選出、任務、会議、経費等の詳細があれば、ご記入下さい。 

  （当てはまるところだけの記入でも構いません。 

  又、お持ちの規約があれば添付して頂ければ結構です。） 



（代表者）
　新宿区

※本人記入が原則です。

　代理の方が記入する場合は必ず本人の承諾を得てください。
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　　牛込箪笥地域センター登録団体会員名簿

平成　　　年　　　月　　　日現在

団　体　名
登　　録　　番　　号

ＮＯ 氏　　　　名 住　　　　　　　所


